[image: image1.jpg]



СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ВЕРХНЕКАЗЫМСКИЙ
БЕЛОЯРСКИЙ РАЙОН

ХАНТЫ-МАНСИЙСКИЙ АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ – ЮГРА

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 19 августа 2016 года                                       
                                                              № 116      

О внесении изменений в постановления администрации сельского поселения Верхнеказымский от 04 августа 2011 года № 72 и от 09 августа 2016 года № 112
П о с т а н о в л я ю:

1. Внести в постановление администрации сельского поселения Верхнеказымский от 04 августа 2011 года № 72 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (согласия) нанимателю жилого помещения муниципального жилищного фонда социального использования на условиях договора социального найма на вселение других граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с нанимателем»  (далее – постановление) следующие изменения:

1) наименование постановления изложить в следующей редакции:

            «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (согласия) нанимателю жилого помещения муниципального жилищного фонда на вселение других граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с нанимателем»;

2) пункт 1 изложить в следующей редакции:
«1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (согласия) нанимателю жилого помещения муниципального жилищного фонда на вселение других граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с нанимателем».


2. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (согласия) нанимателю жилого помещения муниципального жилищного фонда социального использования на условиях договора социального найма на вселение других граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с нанимателем», утвержденный постановлением, следующие изменения:

1) наименование Административного регламента изложить в следующей редакции:

«административный регламент
предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения (согласия) нанимателю жилого помещения муниципального жилищного фонда на вселение других граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с нанимателем»;

2) в разделе I «Общие положения»:
а) пункт 1 изложить в следующей редакции:

«1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (согласия) нанимателю жилого помещения муниципального жилищного фонда на вселение других граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с нанимателем» (далее – административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации сельского поселения Верхнеказымский (далее – уполномоченный орган), а также порядок его взаимодействия с заявителями при предоставлении муниципальной услуги.»;
б) пункт 2 изложить в следующей редакции:
«2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются:

граждане, являющиеся нанимателями жилых помещений муниципального жилищного фонда сельского поселения Верхнеказымский на условиях договора социального найма;

граждане, являющиеся нанимателями жилых помещений специализированного жилищного фонда сельского поселения Верхнеказымский.

При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей вправе обратиться их законные представители, действующие в силу закона, или их представители на основании доверенности.»;
3) в  разделе II «Стандарт предоставления муниципальной услуги»: 
а) пункт 12 изложить в следующей редакции:
«12. Выдача разрешения (согласия) нанимателю жилого помещения муниципального жилищного фонда на вселение других граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с нанимателем.»;
б) абзац второй пункта 15 изложить в следующей редакции:

«выдача (направление) заявителю разрешения (согласия) на вселение в жилое помещение муниципального жилищного фонда других граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с заявителем;»;
в) абзац второй пункта 19 изложить в следующей редакции:

«заявление о выдаче разрешения (согласия) на вселение в жилое помещение муниципального жилищного фонда граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с заявителем (далее - заявление о предоставлении муниципальной услуги), оформленное в свободной форме либо по форме 1, 3 согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту;»;

г) абзац пятый пункта 19 изложить в следующей редакции:

«письменные согласия членов семьи заявителя, в том числе временно отсутствующих, на вселение в жилое помещение муниципального жилищного фонда граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с заявителем.»;

д) подраздел «Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:

«Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, расположено с учетом пешеходной доступности для заявителей и оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей.

Вход и выход из здания, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется:

информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, местонахождении, режиме работы, а также о телефонных номерах справочной службы;
пандусами, расширенными проходами, тактильными полосами по путям движения, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов;

соответствующими указателями с автономным источником бесперебойного питания.
Все помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим требованиям, правилам пожарной безопасности, нормам охраны труда.

Каждое рабочее место муниципального служащего, предоставляющего муниципальную услугу, оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройствам, позволяющим своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей.

Места ожидания оборудуются столами, стульями или скамьями (банкетками), информационными стендами, информационными терминалами, обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов заявителями.

Информационные стенды, информационные терминалы размещаются на видном, доступном месте в любом из форматов: настенных стендах, напольных или настольных стойках, призваны обеспечить заявителей исчерпывающей информацией. Стенды должны быть оформлены в едином стиле, надписи сделаны черным шрифтом на белом фоне.

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о муниципальной услуге должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителями.

На информационных стендах, информационном терминале и в информационно-телекоммуникационной сети Интернет размещается информация, указанная в пункте 11 настоящего административного регламента.

Инвалидам обеспечиваются следующие условия доступности помещений для предоставления муниципальной услуги:

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения, к месту предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги;

содействие инвалиду при входе в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, и выходе из него;

 обеспечение допуска в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденных приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 года № 386н.

В случае невозможности получения заявителем, являющимся инвалидом, муниципальной услуги в помещении для предоставления муниципальной услуги, муниципальная услуга может быть оказана по месту жительства заявителя или в дистанционном режиме.»;
4) приложение 1 к Административному регламенту изложить в редакции согласно приложению к настоящему постановлению.

3. Внести в постановление администрации сельского поселения Верхнеказымский от 09 августа 2016 года № 112 «О внесении изменений в постановление администрации сельского поселения Верхнеказымский от 04 августа 2011 года № 72» следующие изменения:

1) пункты 3, 4, 5 и 6 считать пунктами 2, 3, 4 и 5 соответственно;
2) в пункте 2 слова ««Предоставления муниципальной услуги» исключить.
4. Опубликовать настоящее постановление в газете «Белоярские вести».

5. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

6. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы муниципального образования, заведующего сектором муниципального хозяйства администрации сельского поселения Верхнеказымский В.В.Синцова.
Глава сельского поселения                                                                                     Г.Н.Бандысик
ПРИЛОЖЕНИЕ

к постановлению администрации

сельского поселения Верхнеказымский

от __ августа 2016 года № ___

«Приложение 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (согласия) нанимателю жилого помещения муниципального жилищного фонда на вселение других граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с нанимателем»

Формы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения (согласия) нанимателю жилого помещения муниципального жилищного фонда на вселение других граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с нанимателем»






     
                                                                                   Форма 1

Главе сельского поселения Верхнеказымский
____________________________________
от __________________________________

____________________________________,
проживающего (щей) по адресу: ________________________________________________________________________

Адрес электронной почты: ____________________________________
телефон: ____________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения (согласия) на вселении в жилое помещение муниципального жилищного фонда сельского поселения Верхнеказымский, занимаемое гражданином

 на условиях договора социального найма, других граждан в качестве

членов его семьи, проживающих совместно с нанимателем


Прошу выдать разрешение (согласие) на вселение в жилое помещение муниципального жилищного фонда сельского поселения Верхнеказымский, расположенное по адресу: ______________________________________________________

________________________________________________________________________, общей площадью ________ квадратных метров, занимаемое мной и членами моей семьи на основании договора социального найма, следующих совершеннолетних граждан:

1.____________________________________________________________________________




(Ф.И.О., год рождения, степень родства)

2.____________________________________________________________________________




(Ф.И.О., год рождения, степень родства)

и (или) несовершеннолетних детей:

1.____________________________________________________________________________




(Ф.И.О., год рождения)

2.____________________________________________________________________________




(Ф.И.О., год рождения)

в качестве членов семьи, проживающих совместно с нанимателем. 

При их вселении на каждого проживающего будет приходиться ________ квадратных метров общей площади жилого помещения. 

Все совершеннолетние члены моей семьи (в том числе временно отсутствующие) на вселение названных граждан согласны.

Прошу включить вселяемых граждан в договор социального найма в качестве членов семьи нанимателя.
Документы,   являющиеся   результатом   предоставления  муниципальной услуги, прошу выдать (направить):

┌─┐
└─┘ в __________________________(указывается наименование многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг);
┌─┐

└─┘    в ___________________________(уполномоченном органе);

┌─┐

└─┘    посредством почтовой связи;

┌─┐

└─┘    на адрес электронной почты.

Подпись заявителя _________________                   «______»________________ 20_____год

На вселение _____________________________________________________________________________

(Ф.И.О. вселяемых граждан)

_____________________________________________________________________________

согласны:

1.__________________________________________________________________________  

    (Ф.И.О., степень родства с нанимателем)                              подпись

2.__________________________________________________________________________  

    (Ф.И.О., степень родства с нанимателем)                              подпись

Подписи членов семьи нанимателя заверяю: _______________________________________
                                                                               (должность, Ф.И.О. специалиста, подпись)  
_____________

Форма 2

(образец заполнения)

Главе сельского поселения Верхнеказымский
Г.Н.Бандысик
от Иванова Сергея Павловича,
проживающего (щей) по адресу:

п.Верхнеказымский, 3 микрорайон, дом 36, квартира 2
Адрес электронной почты: 123456@mail.ru
Тел. 8 (34670) 60799

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения (согласия) на вселении в жилое помещение муниципального жилищного фонда сельского поселения Верхнеказымский, занимаемое гражданином

 на условиях договора социального найма, других граждан в качестве

членов его семьи, проживающих совместно с нанимателем


Прошу выдать разрешение (согласие) на вселение в жилое помещение муниципального жилищного фонда сельского поселения Верхнеказымский, расположенное по адресу: п.Верхнеказымский, 3 микрорайон, дом 36, квартира 2 , общей площадью 55,4 квадратных метров, занимаемое мной и членами моей семьи на основании договора социального найма, следующих совершеннолетних граждан:
1.__Иванову Марию Игнатьевну, 12 июня 1945 года рождения, прочие__________

(Ф.И.О., год рождения, степень родства)

2.____________________________________________________________________________


(Ф.И.О., год рождения, степень родства)

и (или) несовершеннолетних детей:

1.____________________________________________________________________________




(Ф.И.О., год рождения)

2.____________________________________________________________________________




(Ф.И.О., год рождения)

в качестве членов семьи, проживающих совместно с нанимателем.

При их вселении на каждого проживающего будет приходиться 13,85 квадратных метров общей площади жилого помещения.

Все совершеннолетние члены моей семьи (в том числе временно отсутствующие) на вселение названных граждан согласны.

Прошу включить вселяемых граждан в договор социального найма в качестве членов семьи нанимателя. 

Документы,   являющиеся   результатом   предоставления  муниципальной услуги, прошу выдать (направить):
┌─┐
└─┘ в __________________________(указывается наименование многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг);
┌─┐

└─┘    в ___________________________(уполномоченном органе);

┌─┐

└─┘    посредством почтовой связи;

┌V┐

└─┘    на адрес электронной почты.

Подпись заявителя _______________                       «______»________________ 20_____год

На вселение ___________Ивановой Марии Игнатьевны______________________согласны:
                                             (Ф.И.О. вселяемых граждан)

1.  Иванова Галина Николаевна – супруга ________________________________________

  (Ф.И.О., степень родства с нанимателем, подпись)
2.  Иванов Андрей Сергеевич – сын___________________________
   (Ф.И.О., степень родства с нанимателем, подпись)
Подписи членов семьи нанимателя заверяю: ______________________________________
                                                                              (должность, Ф.И.О. специалиста, подпись)                              

______________

 Форма 3

Главе сельского поселения Верхнеказымский_______________________________________________________________
от ____________________________________
______________________________________,
проживающего (щей) по адресу: ________________________________________________________________________________
Адрес электронной почты: _____________________________________
телефон: _____________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения (согласия) на вселении в жилое помещение муниципального жилищного фонда сельского поселения Верхнеказымский, занимаемое гражданином

 на условиях договора найма специализированного жилого помещения, других граждан в качестве членов его семьи, проживающих совместно с нанимателем


Прошу выдать разрешение (согласие) на вселение в жилое помещение муниципального жилищного фонда сельского поселения Верхнеказымский, расположенное по адресу: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ общей площадью _________ квадратных метров, занимаемое мной и членами моей семьи на основании договора_________________________________________________________, 

следующих совершеннолетних граждан:

1.____________________________________________________________________________




(Ф.И.О., год рождения, степень родства)

2.____________________________________________________________________________




(Ф.И.О., год рождения, степень родства)

и (или) несовершеннолетних детей:

1.____________________________________________________________________________




(Ф.И.О., год рождения)

2.____________________________________________________________________________




(Ф.И.О., год рождения)

в качестве членов семьи, проживающих совместно с нанимателем.

При их вселении на каждого проживающего будет приходиться _________ квадратных метров общей площади жилого помещения.

Все совершеннолетние члены моей семьи (в том числе временно отсутствующие) на вселение названных граждан согласны.

Прошу включить вселяемых граждан в договор _____________________________________________ в качестве членов семьи нанимателя. 

Документы,   являющиеся   результатом   предоставления  муниципальной услуги, прошу выдать (направить):

┌─┐
└─┘ в __________________________(указывается наименование многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг);
┌─┐

└─┘    в ___________________________(уполномоченном органе);

┌─┐

└─┘    посредством почтовой связи;

┌─┐

└─┘    на адрес электронной почты.

Подпись заявителя _______________                       «______»________________ 20_____год

На вселение _____________________________________________________________________________

(Ф.И.О. вселяемых граждан)
_____________________________________________________________________согласны:

1.__________________________________________________________________________  

    (Ф.И.О., степень родства с нанимателем)                              подпись

2.__________________________________________________________________________  

    (Ф.И.О., степень родства с нанимателем)                              подпись

Подписи членов семьи нанимателя заверяю: _______________________________________         

                                                                              (должность, Ф.И.О. специалиста, подпись)                                                                                                                                                  

____________
Форма 4

(образец заполнения)

Главе сельского поселения Верхнеказымский 

Г.Н.Бандысик
от Иванова Сергея Павловича,
проживающего (щей) по адресу:

п.Верхнеказымский, 3 микрорайон, дом 36, квартира 2

Адрес электронной почты: 123456@mail.ru
Тел. 8 (34670) 60799

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения (согласия) на вселении в жилое помещение муниципального жилищного фонда сельского поселения Верхнеказымский, занимаемое гражданином

 на условиях договора найма специализированного жилого помещения, других граждан в качестве членов его семьи, проживающих совместно с нанимателем


Прошу выдать разрешение (согласие) на вселение в жилое помещение муниципального жилищного фонда сельского поселения Верхнеказымский, расположенное по адресу: п.Верхнеказымский, 3 микрорайон, дом 36, квартира 2,  общей площадью 55,4 квадратных метров, занимаемое мной и членами моей семьи на основании договора найма специализированного жилого помещения, следующих совершеннолетних граждан:
1. ______Иванову Марию Игнатьевну, 12 июня 1945 года рождения, прочие____________


(Ф.И.О., год рождения, степень родства)

2.____________________________________________________________________________




(Ф.И.О., год рождения, степень родства)

и (или) несовершеннолетних детей:

1.____________________________________________________________________________




(Ф.И.О., год рождения)

2.____________________________________________________________________________




(Ф.И.О., год рождения)

в качестве членов семьи, проживающих совместно с нанимателем.

При их вселении на каждого проживающего будет приходиться 13.85 квадратных метров общей площади жилого помещения.

Все совершеннолетние члены моей семьи (в том числе временно отсутствующие) на вселение названных граждан согласны.

Прошу включить вселяемых граждан в договор найма специализированного жилого помещения в качестве членов семьи нанимателя. 

Документы,   являющиеся   результатом   предоставления  муниципальной услуги, прошу выдать (направить):
┌─┐
└─┘ в __________________________(указывается наименование многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг);
┌─┐

└─┘    в ___________________________(уполномоченном органе);
┌─┐

└─┘    посредством почтовой связи;

┌V┐

└─┘    на адрес электронной почты.

Подпись заявителя _______________                       «______»________________ 20_____год

На вселение _______________Ивановой Марии Игнатьевны_________________ согласны:

(Ф.И.О. вселяемых граждан)

1.   Иванова Галина Николаевна – супруга, 
Ф.И.О., степень родства с нанимателем, подпись)
2.   Иванов Андрей Сергеевич – сын, 
(Ф.И.О, степень родства с нанимателем, подпись)                              
Подписи членов семьи нанимателя заверяю: _______________________________________
                                                                               (должность, Ф.И.О. специалиста, подпись)                              
____________»






